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Unternehmen
• Gründung 1929, familien- und inhabergeführt
• regionale Nähe, Düsseldorf
• feste Ansprechpartner, hauseigener Support, keine Warteschleifen
• regelmäßige Zertifizierung und Partnerlizensierung
• 30 Jahre Erfahrung im Bereich DMS, Digitalisierung
• individuelles Support- & Maintenance-Paket
• eigene Entwicklung und Programmierung
• revisionssicher nach den Grundsätzen der GOBD
• optionale Finanzierungsmöglichkeiten

Produkte/Dienstleistungen
Die von uns erarbeiteten Lösungen sind innovativ, sicher und
zuverlässig. Sie sind effizient und werden von uns „aus einer Hand“
geliefert. Unsere Dienstleistung liefert stets in höchster Qualität, ist
kundenorientiert und wird präzise, termingerecht sowie nach den
Richtlinien des BDSG durchgeführt. Unsere Systeme arbeiten
wirtschaftlich, vielseitig sowie nach höchsten Sicherheits- und
Qualitätsstandards.

LEISTUNGSUMFANG



LEISTUNGSUMFANG



Prozessoptimierung

Mailorganisation

Forderungsmanagement

ECM-Systeme

Archivierungssysteme

Digitale Personalakte

Scannen & Plotten

Vervielfältigen

Archivieren

Support

Service Lösungen Beratung

Ihr Nutzen ist unser Ziel!

RUND UMS DOKUMENT – ALLES AUS EINER HAND!



Passgenau Scannen, für jedes Dokument der richtige Scanner!

• Wir scannen und bearbeiten für Sie Belege, Rechnungen, Post, 
Mischakten und Mikrofilme.

• Je nach Wunsch digitalisieren wir mit unserem Scanservice Unterlagen 
in Farbe, Schwarz-Weiß oder Graustufen mit flexibler Auflösung.

• Wir liefern Ihnen das Output-Format, das sich am besten in Ihre 
hauseigene Datenverarbeitung integrieren lässt (z. B. PDF, TIF, JPG 
oder PDF/A).

• Geschulte Mitarbeiter scannen formatunabhängig, indexieren und 
sortieren mit Barcodeauswertung oder manuell.

• Durch die optische Zeichenerkennung (OCR) finden Sie Ihre Dokumente, 
aber auch passende Stichwörter im Text schnell und jederzeit wieder.

• Mit unseren 8 Kodak i5850S Produktionsscannern scannen unsere 
fachkundigen Mitarbeiter Ihre Dokumente mit bis zu 210 Blatt pro 
Minute.

SCAN-SERVICE



Mischakten: Für jedes Dokument den richtigen Scanner

In einem Unternehmen fallen viele verschiedene Dokumententypen 
an. Rechnungen, Lieferscheine, technische Zeichnungen oder Ersatzteillisten, die digitalisiert 
werden müssen. Doch scannen ist nicht gleich scannen. Eine großformatige CAD-
Zeichnung stellt andere Anforderungen an einen Scanservice als einfache Belege. Bei der 
Auslesung von Rechnungen müssen wieder andere Regeln beachtet werden. Die Digitalisierung 
von Mischakten erfordert Erfahrung und das richtige Equipment – unser Scanservice bietet Ihnen 
beides. Die Mitarbeiter unseres Scanservice sind im Umgang mit Formaten, Inhalten und 
Funktionen von Dokumenten vertraut und wandeln so Ihre gesamten Papierakten sorgfältig in 
das richtige Datei-Format um.

Mikrofilme – von analog zu digital

Als eines der wenigen Unternehmen in Deutschland digitalisieren wir für unsere Kunden auch 
Mikrofilme. Wir überführen Ihr analoges Mikrofilm-Archiv in digitale Dateien und stellen Ihnen 
diese in den gängigen Formaten zur Verfügung. Schaffen Sie Platz und lagern Sie Ihr Mikrofilm-
Archiv sicher bei uns ein. Bei Bedarf fordern Sie über unseren Scanservice einfach einzelne 
Scans an. Wir scannen die angefragte Vorlage ein und übermitteln schnell und sicher per E-Mail 
oder Kurier. Gerne besprechen wir in einem persönlichen Gespräch mit Ihnen, mit welchen 
Dienstleistungen rund um Mikrofilm, Mikrofiche und Mikrofilmkarten wir Sie unterstützen können.

SCAN-SERVICE · DAS PAPIERLOSE BÜRO - DIGITALISIERUNG



Eingangspost einfach digitalisieren lassen

Für Düsseldorf, Köln, Essen, Krefeld, Neuss und ganz NRW: Entscheiden Sie sich für unsere 
Leistungen im Bereich Postverarbeitung und lassen Sie Ihre postalische Eingangspost 
scannen. Mit unserem elektronischen Postverarbeitungs-Service landet die Korrespondenz 
auf direktem Weg bei den zuständigen Mitarbeitern.

Unser Scanservice

• Zunächst holen wir Ihre Briefe aus Ihrem Postfach ab.
• In unserem Dokumenten-Zentrum in Düsseldorf 

(nur 10 Minuten von der Innenstadt) digitalisieren wir alle Unterlagen.
• Wir übermitteln die elektronischen Dateien in dem von Ihnen gewünschten Format an Ihr 

hauseigenes Dokumenten-Management-System (DMS).
• Je nach Wunsch lagern wir die Originale Ihrer eingescannten Briefpost sicher in unserer 

Logistikhalle oder schicken Sie Ihnen zur eigenen Aufbewahrung zu.

POST-SERVICE · SCANNEN



Zu viel Papier im Büro? Lassen Sie Ihre Rechnungen digitalisieren!

Vor allem bei Eingangsrechnungen führt das Digitalisieren zu einer deutlichen Steigerung der 
Unternehmenseffizienz. Wir organisieren schnell und sicher die Abholung und Digitalisierung 
sämtlicher für die Buchführung und Rechnungsprüfung relevanter Dokumente. Nutzen Sie das 
Angebot unserer digitalisierten Rechnungsauslese in ganz NRW.

Digitalisierung mit optischer Zeichenerkennung (OCR)

Beim Scannen Ihrer Rechnungen werden wichtige Daten wie Rechnungs- und 
Lieferantennummer oder Rechnungsbeträge mittels optischer Zeichenerkennung (OCR und ICR) 
erfasst.  Vorgaben des Finanzamts werden dargestellt und per Sichtkontrolle von unseren 
Mitarbeitern überprüft. Die Übermittlung der gescannten Rechnungen und ausgelesenen Daten 
erfolgt selbstverständlich über eine sichere Leitung. Der Schutz und die Sicherheit Ihrer Daten 
haben für uns stets höchste Priorität!

POST-SERVICE · RECHNUNGEN SCANNEN



Alles auf einem Blick

• Alle gängigen Formate sowie Überformate mit beliebiger Länge und 
einer Breite von bis zu 1,2 Metern

• Modernste Technik von verschiedenen Herstellern
• Innovative Software um Hintergründe und Beschmutzungen zu 

bereinigen
• Durch spezielle LED-Kaltlichttechnik wird eine Schattenbildung bei 

gefalteten oder geknickten
• Vektorisierung von Zeichnungen
• Selbst fragile Originale stellen kein Problem dar
• Spezial-Scansystem bis DIN A0 für Urkundenbücher und sonstige 

Werke welche nicht entsiegelt werden dürfen.

SCAN-SERVICE · SCANSYSTEME

Mit unseren Großformatscannern der neusten Generation , speziell für 
das Scannen von Großformaten und Zeichnungen scannen wir ihre 
Dokumente in der besten Qualität!



Besser als das Original!
Mit unseren Großformatscannern der neusten Generation , speziell für das 
Scannen von Großformaten und Zeichnungen scannen wir ihre Dokumente 
in der besten Qualität! 

Durch spezielle LED-Kaltlichttechnik wird eine Schattenbildung bei 
gefalteten oder geknickten Originalen verhindert. Zusätzlich nutzen wir 
innovativste Software um Hintergründe und Beschmutzungen zu 
bereinigen, damit Ihre digitalen Kopien besser sind als das Original!

Ihr Dokumente sind bei uns in den besten Händen

Selbst fragile Originale können wir mit unseren Großformatscannern 
schonend und sicher für Sie digitalisieren.

SCAN-SERVICE · SCANSYSTEME



Nutzen Sie unsere Technik und unser Know-how zu 
Ihrem Vorteil!

Mit dem DIN-A0 Spezial-Scansystem, der jüngsten Anschaffung des 
Unternehmens, eröffnen sich neue Anwendungsfelder für historische und 
künstlerische Branchen, der Textilwirtschaft u.v.a...

Buchscanner
Der Buchscanner ist ausgestattet mit einer absenkbaren Einheit für 
Sonderaufgaben. Beispiele hierfür sind Zeichnungskladden, Urkundenbücher, 
Großformatbände und sonstige Werke, welche nicht beschnitten, entheftet und 
entsiegelt werden dürfen.

Über zehn Zentimeter beträgt die Schärfentiefe, mit der sogar gerahmte 
Gemälde, bestückte Leiterplatten, sowie großformatige Pläne und Zeichnungen 
hochauflösend und verzerrungsfrei digitalisiert werden können.

SCAN-SERVICE · SPEZIAL-SCANSYSTEME



Plotservice Düsseldorf
Mit unseren hochfunktionalen Plottern, Know-how und Blick für die individuellen 
Anforderungen unserer Kunden kümmern wir uns seit Jahren um das Plotten von 
großformatigen Ausdrucken.

Ihre Über- und Sonderformate sind bei uns in besten Händen.

• Neuste Produktionssysteme für herausragende Qualität 
• Großformatige Drucke von beliebiger Länge und einer Breite von 

bis zu 1,2 Meter, in Farbe oder Schwarz-Weiß
• Dateitypen wie PDF, Postscript, TIFF, HPGL2, u. a stellen für uns 

kein Problem da
• Einfache Bestellung durch E-Mail
• Heften und Falten auf DIN-Norm
• Kopierservice: Jede Kopie ihrer Großformatdrucke ist so gut wie das Original
• Für die verschiedenen Oberflächen im Außenbereich bieten wir unsere 

umweltfreundlichen Eco Solvent Drucke mit einer Breite von bis zu 
1,6 Meter an.

PLOT-SERVICE



Gestochen scharfe Ausdrucke

Mit unseren hochfunktionalen Plottern, Know-how und Blick für die 
individuellen Anforderungen unserer Kunden kümmern wir uns seit 
Jahren um das Plotten von großformatigen Ausdrucken.
Ihre Über- und Sonderformate sind bei uns in besten Händen.

Plotten, falten, heften
Durch unser LED-Produktionssystem mit CMYK Trockentoner 
Technologie der Firma KIP, können wir Ihnen selbst bei hohen 
Stückzahlen eine gleichbleibend hervorragende Qualität bieten. 
Zu dem sind die Ausdrucke absolut lichtecht und wasserfest.

Alle Dokumente übergeben wir Ihnen Einsatzfertig: Dies bedeutet, 
dass unsere erfahrenen Mitarbeiter auf Wunsch Pläne und Zeichnungen 
auf DIN-Norm gefaltet ausliefern, so dass sämtliche Dokumente 
sachgemäß in Ordnern abgeheftet werden können.

PLOT-SERVICE



Nutzen und Vorteile der B&S Service-
Dienstleistungen

• Nahezu direkter Zugriff auf gesuchte Informationen
• Rechtegesteuerter Zugriff auf Dokumente möglich
• Entfall der Lagerkosten 
• Entfall von Zugriffzeiten aufgrund der Archivsituation
• Reduktion der Brandlast im Lagerbereich
• Digitalisierung in bestmöglicher Qualität
• ISO-zertifizierte Dienstleistungen
• Sicherheit durch die Einhaltung der Vorschriften des BDSG
• Entfall der Hardware-Beschaffungskosten (Scanner)
• Entfall der eigenen Aufwände für die Digitalisierung
• Entfall künftiger zeitlicher Aufwände für die Recherche
• Entfall der künftigen zeitlichen Aufwände für das 

Vertragsmanagement.

VORTEILE UNSERES SCAN-SERVICE



Workflow Management
• Nahtlose digitale Prozesse 
• Freigaben
• Protokollierte Vorgangsbearbeitung
• Einfach, flexibel, individuell 
• Low-Code Prozessdesign 
• Verbesserte Transparenz 
• Vollständige Audit-Trails 
• Erweiterte Ausnahmebehandlung
• konstant überzeugende Qualität   
• GoBD-konform
• Eigene Modul-Schnittstelle und nahtlose Integration
• Transparenz und Nachverfolgbarkeit von aktiven und 

abgeschlossen Prozessen.

DIGITALISIERUNGSPLATTFORM · ECM/DMS-
SERVICE



Dokumenten Management

• Einhaltung rechtlicher Vorschriften
• Standortübergreifendes Arbeiten –

ohne Fotokopien und Hauspost
• Transparenz in den Prozessen
• mobiles Arbeiten
• Schutz vor Datenverlust
• Modernste, wartungsarme 

Browsertechnologie 
• inkludierte Officefunktionalitäten: 

Klammern / Tackern / manuelles 
Trennen von Dokumenten

• Strukturierte Altdatenübernahme via 
Drag & Drop aus Netzlaufwerken inkl. 
Volltext & Metadatenindexierung.

HTML 5

Windows Explorer

Mobile Integration

URL-Integration

ECM/DMS-SERVICE



INTEGRATION

• Webbasierte, 
browserunabhängige 
Technologie ermöglicht mobiles 
Arbeiten – sowohl OnPremise als 
auch in der Cloud.

• Zahlreiche Schnittstellen zu ERP, 
FiBU, CRM und Datenbanken 
verhindern Systembrüche und 
erweitern ihre Einsatzszenarien.

• Eine leistungsfähige API erlaubt 
die Integration in andere 
Anwendungen.

EFFIZIENZ

• Vorgänge können auch parallel bearbeitet 
werden, um Ihre Durchlaufzeiten zu 
verkürzen.

• Fällige Aufgaben werden nicht 
aufgeschoben: Eskalations- und 
Vertreterregelungen erinnern die 
Mitarbeiter automatisch.

• Einheitliches User-Interface ermöglicht 
übergreifendes Arbeiten aus einer 
Anwendung heraus und erhöht die 
Nutzerzufriedenheit.

• Auf alle Eventualitäten vorbereitet: 
Prozessablauf und Informations-
austausch können fest und dynamisch 
geregelt werden.

FUNKTIONALITÄT

• Die integrierbaren Module skalieren 
auf jede Betriebsgröße und 
Prozesskomplexität, so dass sie für 
zukünftige Entwicklungen gut 
aufgestellt sind.

• Dokumenten-Management inklusive: 
Unterschiedliche Formate wie xml, 
csv, pdf, ZUGFeRD werden 
unterstützt, verarbeitet und 
revisionssicher archiviert.

• Mit Hilfe der automatischen 
Belegerkennung können 
Rechnungen durchgehend digital 
bearbeitet und korrigiert werden.

UNTERNEHMENSDIGITALISIERUNG · ECM/DMS-SERVICE 



10 Gründe Für B&S

1. Über 250 Umgesetzte Projekte (ECM)
2. Über 1.000 zufriedene Kunden
3. Erfahrung mit Integrationen zu anderen Systemen. Beispielsweise zu 

SAP, Navision, Diamant, Sage, Datev, Winline
4. Erfahrenes IT-Team
5. Eigene Entwicklung und Programmierung 
6. Entfall der zusätzlichen IT-Ressourcen
7. Made in Germany: Behrens & Schuleit erbringt die Dokument-Service-

Dienstleistungen ausschließlich am örtlich zentralen Unternehmenssitz 
in Düsseldorf.

8. Die Dynamik und Flexibilität eines inhabergeführten mittelständischen 
Dienstleistungsunternehmens

9. Unser Qualitätsversprechen der Behrens & Schuleit GmbH
10. ISO-Zertifiziert nach DIN EN ISO 9001 DIN EN ISO 9001

Reg.-Nr. Q1 0818024

UNTERNEHMENSDIGITALISIERUNG



Unsere Dienstleistungen zusammengefasst!

• Digitalisierung
• Scannen (alle Formate und Arten von Akten)
• Posteingangsverarbeitung (digital)
• Eingangsrechnungsverarbeitung (digital)
• Personalaktendigitalisierung
• Altarchive
• Technische Zeichnungen
• Mikrofilmkarten (scannen + plotten)
• Plot-Service /Reprografie
• Dokumentenlogistik
• Öffentliche Verwaltung
• Projektakten
• Etc.

UNTERNEHMEN



PARTNER & ZERTIFIZIERUNGEN



REFERENZEN

Lukas Belitz

Lukas Belitz


